INSTYTUT SOLIDARNOSCI 1 MESTWA IMIENIA
WITOLDA PILECKIEGO
00-372 Warszawa ul. Foksal 17

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA (SWZ)

dla postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego klasycznego o wartosci mniejszej
niz prog unijny 214.000 euro

Tryb postepowania: tryb podstawowy bez negocjacji
Przedmiot: ustuga

Nazwa: ,,Usluga drukowania ulotek i materialow promocyjnych dla potrzeb
Instytutu Solidarnosci i Mestwa im. Witolda Pileckiego”

Znak sprawy: ZP.26.19.2021.1

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2021.1120 ze zm. ) zwana dalej
,ustawa Pzp” oraz przepisy wykonawcze do ustawy Pzp, w szczegdlnosci:

Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych
srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy
(DzU, poz. 2415) zwanego dalej ,,Rozporzadzeniem 0 dokumentach podmiotowych”,

Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkow
komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. poz. 2452)
zwanego dalej ,,Rozporzadzeniem o komunikacji elektronicznej”.

Do spraw nie uregulowanych w SWZ stosuje si¢ przepisy ustawy Pzp i Kodeksu cywilnego (DzU z 2020 r. poz.
1740 ze zm.)

ZATWIERDZAM




§1

Zamawiajacy

Nazwa i adres Zamawiajgcego, numer telefonu:

Instytut Solidarno$ci i Mestwa im. Witolda Pileckiego

ul. Foksal 17, 00-372 Warszawa

tel.: +48 22 182 24 00, 48 22 182 24 01

Adres poczty elektronicznej: zamowienia@instytutpileckiego.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://instytutpileckiego.pl/pl/bip/zamowienia-publiczne

Adres strony internetowej, na ktorej beda udostepniane zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne
dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamowienia
https://instytutpileckiego.pl/pl/bip/zamowienia-publiczne

Dni i godziny urzedowania: dni powszednie od poniedziatku do pigtku w godzinach 8%°-16%.

§2

Tryb udzielenia zaméwienia, informacja czy Zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej
oferty z mozliwoscia prowadzenia negocjacji

Postgpowanie jest prowadzone w trybie podstawowym, w ktorym w odpowiedzi na ogloszenie
0 zamowieniu ofert¢ moga sktada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy, a nastgpnie Zamawiajacy
wybiera najkorzystniejszg ofertg bez przeprowadzania negocjacji— art. 275 pkt 1 ustawy Pzp.

Wykonaweca jest osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci
prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie rob6t budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe
produktéw lub §wiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub zawarla
umowe w sprawie zamowienia publicznego.

Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zaméwienia. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢
o udzielenie zamowienia Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowaniu ich w postepowaniu
o udzielenia zamowienia publicznego albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy
W sprawie zamoéwienia publicznego. Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do
Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.

Postgpowanie, na podstawie art. 20 ust. 2 ustawy Pzp, jest prowadzone w jezyku polskim. Dokumenty lub

o$wiadczenia sporzadzone w jezyku obcym przekazuje si¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski. W razie
watpliwosci uznaje sig, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wiazaca.

§3
Informacja w sprawie wymagan fakultatywnych

Zamawiajacy nie przewiduje podstaw wykluczenia, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie wymaga podmiotowych srodkow dowodowych. Szczegotowa informacja w tej sprawie
przedstawiona jest w § 15 SWZ.

Zamawiajacy nie wymaga przedmiotowych srodkow dowodowych.
Zamawiajacy nie wymaga i nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych

Zamawiajacy nie stawia wymagan W zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy,
w okolicznos$ciach, 0 ktorych mowa w art. 95 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie stawia wymagan w zakresie zatrudnienia osob, o ktorych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2
ustawy Pzp.

Zamawiajacy hie zastrzega mozliwo$ci ubiegania sie¢ 0 udzielenie zamowienia wylgcznie przez
wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
Zamawiajacy nie przewiduje zaméwien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp (powtérzenie
podobnych ustug).


mailto:zamowienia@instytutpileckiego.pl

10. Zamawiajacy hie przewiduje mozliwo$ci ani nie wymaga ztozenia oferty po odbyciu przez Wykonawce
wizji lokalnej lub sprawdzeniu przez niego dokumentéw niezbednych do realizacji zaméwienia
dostepnych na miejscu u Zamawiajacego.

11. Zamawiajacy nhie przewiduje rozliczen w walutach obcych.

12. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.

13. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

14. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

15. Zamawiajacy nie wymaga i nie dopuszcza ztozenia oferty w postaci katalogu elektronicznego lub
dotaczenia katalogow elektronicznych do oferty.

16. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§4
Opis przedmiotu zamowienia, opis czeSci zamowienia
1. Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga drukowania ulotek i materialdw promocyjnych dla potrzeb
Instytutu Solidarnosci i Megstwa im. Witolda Pileckiego.

2. Szczego6lowy opis przedmiotu zaméwienia, warunki wykonania zamowienia oraz zasady wspotpracy

przedstawione sg odpowiednio w Zataczniku nr 2 do SWZ oraz Zataczniku nr 3 do SWZ.
3. Oznaczenie wg Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):

79 80 00 00 — 2 Ustugi drukowania i powigzane;

79 81 00 00 — 5 Ustugi drukowania;
79 82 30 00 — 9 Ustugi drukowania i dostawy.

4. Zamawiajacy nie podzielit zamowienia na czeSci. Zmowienie stanowi jednolita niepodzielng cato$c.
Podzielenie zamowienia na czesci grozitoby nadmiernymi trudno$ciami organizacyjnymi a takze potrzeba
skoordynowania dziatan réznych wykonawcow realizujacych poszczegoélne cze$ci zamdwienia. Ponadto
istniatoby ryzyko niewykonania lub niewlasciwego wykonania czgsci zamoéwienia. Niniejsze zamoéwienie
jest jednym z kilku zaméwien na druki udzielanych w czes$ciach, w zwiazku z tym podzial zamdwienia na
cze$ci zostal zachowany.

§5
Termin wykonania zamo6wienia

Termin wykonania zamdwienia: 6 miesiecy do dnia zawarcia umowy.

§6

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére zostana wprowadzone
do umowy w sprawie zamodwienia publicznego

1. Wzbér umowy zawierajacy projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego
przedstawiony jest w Zalaczniku nr 3 do SWZ.

2. Zamawiajacy, zgodnie z art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy bez
przeprowadzania nowego postepowania o udzielenie zamowienia. Rodzaj i zakres zmian oraz warunki ich
wprowadzenia przedstawione sg we wskazanym powyzej w ust. 1 wzorze umowy.

§7
Informacje o Srodkach komunikacji elektronicznej i sposobie komunikowania sie
Zamawiajacego z Wykonawca

1. Komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym sktadanie ofert, wymiana informacji oraz
przekazywanie dokumentéw lub oswiadczen odbywa sie przy uzyciu srodkoéw komunikacji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. 0 $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz.U. z 2020 r.
poz. 344).

2. Srodkami komunikacji elektronicznej w postepowaniu sa:



10.

11.

12.

1) miniPortal dostepny pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl,

2) Elektroniczna Skrzynka Podawcza Zamawiajacego: /InstytutPileckiego/SkrytkaESP znajdujaca si¢
na platformie ePUAP pod adresem (https://epuap.gov.pl/wps/portal),

3) poczta elektroniczna: zamowienia@instytutpileckiego.pl.

We wszelkiej korespondencji zwigzanej z postgpowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy postuguja sig
numerem ogtoszenia w BZP (dodatkowo oprécz numeru BZP Wykonawca moze postuzy¢ sie rowniez
znakiem sprawy. ZP.26.11.2021.1).

Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postgpowaniu 0 udzielenie zamowienia publicznego, musi
posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostep do:

1) Formularza ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku,

2) Formularza do komunikaciji,

3) Listy wszystkich postepowan.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentow elektronicznych, cyfrowych
odwzorowan dokumentow 1 oswiadczen sporzadzonych w postaci papierowej oraz informacji
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaly W Regulaminie korzystania z systemu miniPortal
https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi oraz Warunkach korzystania z elektronicznej platformy
ustug administracji publicznej (ePUAP): https://www.gov.pl/web/gov/warunki-korzystania.

Wykonawca przystepujac do postepowania 0 udzielenie zamowienia publicznego, akceptuje warunki
korzystania z miniPortalu, okreslone w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz zobowiazuje si¢
korzystajac z miniPortalu przestrzega¢ postanowien tego regulaminu. Szczegotowe informacje dotyczace
korzystania z systemu miniPortal dostepne sa w Instrukcji uzytkownika
https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcje

Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy, o ktéorych mowa
powyzej W pkt 5 ppkt 1) i 2) wynosi 150 MB.

Za date przekazania oferty, oswiadczen, wnioskow, zawiadomien, dokumentow elektronicznych
cyfrowych odwzorowan dokumentow i oswiadczen sporzadzonych w postaci papierowej oraz innych
informacji przyjmuje si¢ date ich przekazania na ePUAP lub date wptywu na adres poczty elektronicznej
Zamawiajacego (decydujgce znaczenie be¢dzie miata data otrzymania wiadomosci przez system pocztowy
Zamawiajacego).

Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej postepowania Identyfikator postepowania. Dane
postepowanie mozna wyszuka¢ rowniez na LiScie wszystkich postepowan w miniPortalu klikajac
wczesniej opcje ,,Dla Wykonawcow” lub ze strony gtownej z zaktadki Postepowania.

Sposob sporzadzenia oraz sposob przekazywania ofert, oswiadczen, o ktorych mowa w art. 125 ust. 1
ustawy Pzp oraz innych informacji, oswiadczen lub dokumentéw przekazywanych w postepowaniu,
0 ktorych rowniez mowa w § 9 ust. 3 i w § 10 ust. 1 SWZ, musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi
w Rozporzadzeniu 0 komunikacji elektronicznej oraz Rozporzadzeniu 0 dokumentach.

Informacje, o$wiadczenia lub dokumenty inne niz okreslone w § 10 ust.1 przekazywane w postepowaniu,
zgodnie z § 2 ust. 2 Rozporzadzenia 0 komunikacji elektronicznej, sporzadza si¢ w postaci elektronicznej,
w formatach danych okre$lonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz.
346, ze zm.) dalej ,,ustawa 0 informatyzacji dziatalnosci podmiotow publicznych”, lub jako tekst wpisany
bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu s$rodkow komunikacji elektronicznej,
wskazanych powyzej w ust. 2.

Definicje stosowane w SWZ zwigzane z komunikacjg elektroniczna:

1) dokument elektroniczny — kazda tres¢ przechowywana w postaci elektronicznej, w szczegolnoéci tekst
lub nagranie dzwickowe, wizualne lub audiowizualne, zgodnie z art. 3 pkt 35 rozporzqdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji
elektronicznej i usfug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym
oraz uchylajgcego dyrektywe 1999/93/WE (Dz. Urz. UE L 257 z 28.08.2014, str. 73) a takze
— stanowigcy odrebng catos¢ znaczeniowa zbiér danych uporzadkowanych w okre$lonej strukturze
wewnetrznej | zapisany na informatycznym nosniku danych, zgodnie z art. 3 pkt 2 ustawy
o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw publicznych,
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2) dokumenty potwierdzajagce umocowanie do reprezentowania — dokumenty potwierdzajace
umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig
0 udzielenie zamowienia publicznego, podmiotu udostepniajacego zasoby na zasadach okreslonych
w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebedacego podmiotem udostepniajacym zasoby na takich
zasadach, zgodnie z definicjg zawartag W § 6 ust. 1 Rozporzadzenia 0 komunikacji elektronicznej,

3) upowazniony podmiot — podmiot inny niz wykonawca, wykonawca wspoélnie ubiegajacy si¢
0 udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, ktory wystawia
podmiotowe srodki dowodowe lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania,
zgodnie z definicja zawarta W § 6 ust. 1 Rozporzadzenia 0 komunikacji elektronicznej,

4) cyfrowe odwzorowanie — dokument elektroniczny bgdacy kopia elektroniczng tresci zapisanej
W postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie si¢ z tg trescia i jej zrozumienie, bez koniecznos$ci
bezposredniego dostgpu do oryginatu, zgodnie z definicja zawartga w § 6 ust. 5 Rozporzadzenia
0 komunikacji elektronicznej.

§8
Wskazanie 0os6b uprawnionych do komunikowania si¢ z wykonawcami

1. Do porozumiewania si¢ z Wykonawca w sprawach zwigzanych z postgpowaniem, za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres e-mail: zamowienia@instytutpileckiego.pl uprawnione sg nast¢pujace
osoby:

1) w sprawach merytorycznych:
Katarzyna Zielinska

2) w sprawach dotyczacych procedury zamowien publicznych:
Bartlomiej Kotodziejczyk,
Piotr Krakowski.

2. Wyzej wymienione osoby nie beda udziela¢ Wykonawcom wyjasdnien tresci SWZ. Wszelkie pytania
i watpliwosci w tej sprawie nalezy zglasza¢ do Zamawiajacego jako wnioski, o ktorych mowa w art. 284
ust.1 ustawy Pzp, za posrednictwem $rodkow komunikacji elektronicznej wskazanych w § 7 ust. 2 SWZ
i sporzadzié, zgodnie z wyborem Wykonawcy w sposob wskazany w § 7 ust. 11 SWZ. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien zgodnie z zasadami wskazanymi w art. 284 ust. 2-6 ustawy Pzp.

§9
Termin zwigzania ofertg

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert to jest do
dnia 31 grudnia 2021 r. Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktorym uptywa termin
sktadania ofert.

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania oferta
okreslonego w dokumentach zamdéwienia, Zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania ofertg zwraca
si¢ jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez
niego okres, nie dluzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga zlozenia przez Wykonawce
pisemnego o$§wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg. Oswiadczenie to
mozna ztozy¢ za posrednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej wskazanych w § 7 ust. 2 zgodnie
z wyborem Wykonawcy wskazanym w § 7 ust. 11 SWZ.

§10
Opis sposobu przygotowywania oferty
1. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SWZ.
Na oferte sktada sig:

1) Formularz oferty przygotowany zgodnie z zatacznikiem nr 1 do SWZ zawierajacy zestawienie cen
jednostkowych.

Do oferty nalezy dotaczy¢:



2) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spelnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu,
w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego w § 15 ust. 1 pkt 4 SWZ, o ktorym mowa w art. 125 ust
1 ustawy Pzp, dotyczace:

a) Wykonawcy,

b) Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, kazdy z nich sktada takie
o$wiadczenie oddzielnie,

c) podmiotu udostepniajacego zasoby, w przypadku gdy Wykonawca wykazujac spelnienie
warunkow udzialu w postepowaniu polega na zdolnosciach podmiotu udostgpniajacego zasoby

d) podwykonawcy, w przypadku gdy Wykonawca powierza wykonanie czeSci zamoOwienia
podwykonawcy

sporzadzone zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 4 do SWZ. Kazdy z podmiotow

wymienionych w lit. a) — d) sktada informacj¢ odnosnie spelnienia warunkéw udziatu odpowiednio

w zakresie, w jakim kazdy z nich wykazuje spetnienie warunkow udziatu w postgpowaniu lub w jakim

wykonawca powotuje si¢ na jego zasoby.

3) Oswiadczenie wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, z ktorego bedzie
wynika¢, ktore ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy
Pzp.

4) Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktorym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy Pzp
iw§ 15 ust. 415 SWZ, w przypadku gdy Wykonawca bedzie polegat na zdolno$ciach podmiotow
udostepniajacych zasoby.

5) Pelnomocnictwa — o ile Wykonawca ustanawia pelnomocnikow do wykonywania czynnos$ci
W postepowaniu.

6) Pelmomocnictwo do reprezentowania Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ udzielenie
zamoOwienia w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo do reprezentowania w postepowaniu
1 zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego — w przypadku, gdy oferte sktadaja Wykonawcy
wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia zgodnie z art. 58 ustawy Pzp. Wszelka
korespondencja prowadzona bedzie z Petnomocnikiem.

7) Dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy,
wykonawcow wspodlnie ubiegajacych si¢ o wudzielenie zamoéwienia publicznego, podmiotu
udostgpniajacego zasoby, wystawione przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca
wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, podmiot udostgpniajacy zasoby.

Dokumenty, o ktéorych mowa powyzej w ust. 1 pkt 1, 2, 3, 4, 51 6 czyli oferte (Formularz oferty),
o$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, os§wiadczenie
wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4
ustawy Pzp, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, petnomocnictwa sporzadza si¢ w postaci
elektronicznej w formatach danych okre§lonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy
o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw publicznych, np. w formie plikow: .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx,
.XPps, .odt.

Oferte i o$wiadczenia, o ktorych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp i-sktada si¢, pod rygorem niewaznosci,
w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. Zamawiajacy dolacza link ze strony internetowej UPZ zawierajacy opini¢ pt. ,Jak nalezy
podpisac oferte w postaci elektronicznej”

https://www.uzp.gov.pl/strona-glowna/slider-aktualnosci/jak-nalezy-podpisac-oferte-w-postaci-
elektronicznej/jak-nalezy-podpisac-oferte-w-postaci-elektronicznej

Oswiadczenie wykonawcow wspodlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w art.
117 ust. 4 ustawy Pzp, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby oraz pelnomocnictwa przekazuje
si¢ w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

W przypadku gdy o$wiadczenie wykonawcOow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia,
o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, zobowigzanie podmiotu udostgpniajgcego zasoby oraz
pelnomocnictwa zostaty sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wlasnorgcznym
podpisem przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
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elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgce zgodnos$¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poswiadczenia tego dokonuje odpowiednio
wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdOwienia, podmiot udostgpniajacy
zasoby, mocodawca. Po§wiadczenia moze réwniez dokona¢ notariusz.

6. Dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, o ktérych mowa powyzej w ust. 1 pkt 7
dotagcza si¢ do oferty jako dokument elektroniczny, jezeli zostaly wystawione jako dokument
elektroniczny, lub, jezeli zostaly wystawione w postaci papierowej, przekazuje si¢ jako cyfrowe
odwzorowanie tych dokumentoéw opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajace zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem
w postaci papierowej. Poswiadczenia tego dokonuje odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajacy zasoby, podwykonawca w zakresie, ktore
kazdego z nich dotycza. Poswiadczenia moze rowniez dokonac notariusz.

7. W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddajagcym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty, kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym jest réwnoznaczne z opatrzeniem
wszystkich dokumentow zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

8. Jezeli Wykonawca zastrzega, ze informacje objete tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (DzU z 2020 r. poz. 1913) dalej ,,ustawa
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” nie moga by¢ udostgpniane, informacje te nalezy umiesci¢
w osobnym pliku, zgodnie z procedura okreslong w § 11 ust. 1 pkt 5. Wykonawca zobowigzany jest
wykazaé, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsicbiorstwa Wyjasnienia w tym zakresie,
nalezy ztozy¢:
1) wraz z oferta — w przypadku zastrzezenia na etapie sktadania ofert,

2) wraz dokumentami, ktorych te zastrzezenia dotycza — w przypadku zastrzezenia na pézniejszym etapie
badania i oceny ofert.

9. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

§11
Sposob oraz termin skladania ofert

1. Procedura sktadania oferty:

1) Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub
wniosku, o ktorym mowa w § 7 ust. 4 pkt 1 dostgpnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na
miniPortalu. Funkcjonalno$§¢ do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostgpna dla
wykonawcow na miniPortalu, w szczegotach danego postepowania. W formularzu oferty Wykonawca
zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki ePUAP, na ktoérym prowadzona bedzie korespondencja
zwigzana z postgpowaniem.

2) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

3) Do oferty nalezy dotaczy¢ o$wiadczenie/oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu
warunkow udziatu w postgpowaniu w zakresie wskazanym w § 15 SWZ a takze, w zalezno$ci od
okolicznosci w jakich Wykonawca sktada oferte, inne dokumenty wskazane w § 10 ust. 1 pkt 4-9,
w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, a nastepnie zaszyfrowac wraz z plikami stanowigcymi oferte

4) Sposéb zlozenia, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w Instrukcji uzytkownika dost¢pnej na
stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/

5) Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej,
zawierajg informacje stanowigce tajemnice¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji,
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
polecenia ,,Zalacznik stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa” a nastgpnie wraz z plikami
stanowigcymi jawng cze$¢ nalezy ten plik zaszyfrowac.
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6) Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte za
posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP
i udostgpnionego roéwniez na miniPortalu. Sposdb zmiany iwycofania oferty zostal opisany
w Instrukeji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

7) Wykonawca po uplywie terminu sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé¢ zmiany ani wycofac¢
ztozonej oferty.

Termin sktadania ofert:
Oferty nalezy sktada¢ do dnia 2 grudnia 2021r. do godziny 16:00.
Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert

§12
Termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastapi w dniu 2 grudnia 2021 r., godz. 16:30.

Otwarcie ofert nastgpuje poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostgpnego po zalogowaniu
w zakladce Deszyfrowanie na miniPortalu i nastgpuje poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania.

W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po usunigciu awarii.

Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonegoO
postgpowania.

Zamawiajacy, najpézniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalno$ci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert z udziatem wykonawcow, jak
tez transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on- line.

§ 13
Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ustawy Pzp

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ wykonawce:
1) bedacego osobg fizyczna, ktorego prawomocnie skazano za przestgpstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestgpczej albo zwigzku majagcym na celu popetnienie
przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZmi, o ktorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

C) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133),

d) finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestgpnego pochodzenia
pienigdzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majgce na
celu popeienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769 ze zm.),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestgpstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentdw, o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo
skarbowe,
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h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika spotki w spotce
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej
lub prokurenta prawomocnie skazano za przestgpstwo, o ktorym mowa w ust. 1;

3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzj¢ administracyjng o zaleganiu
z uiszczeniem podatkoéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne, chyba ze
wykonawca odpowiednio przed uplywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkow,
optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawarl wiazace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

4) wobec ktorego orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne;

5) jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca zawart
Z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktocenie konkurencji, w szczegolnosci jezeli
nalezac do tej samej grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentow, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktdcenia konkurencji
wynikajacego z wczedniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z
wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 0 ochronie
konkurencji i konsumentoéw, chyba ze spowodowane tym zaktocenie konkurencji moze by¢
wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, zaden z wykonawcow
nie moze podlega¢ wykluczeniu w oparciu o podstawy wykluczenia okre§lone w ust. 1 powyze;j.

W przypadku, gdy Wykonawca wykazujac spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu polega na
zdolnos$ciach podmiotu udostgpniajacego zasoby, podmiot ten nie moze podlega¢ wykluczeniu w oparciu
o podstawy wykluczenia okreslone w ust. 1 powyze;j.

§14

Informacja o warunkach udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

Zamawiajacy okresla nastepujace warunki udzialu w postgpowaniu zgodnie z art. 112 ust. 2 ustawy Pzp:

1) Zdolnos$ci do wystepowania w obrocie gospodarczym
Zamawiajacy nie okresla w tym zakresie warunku udzialu w postgpowaniu

2) Uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile to wynika
Z odrebnych przepisow
Zamawiajacy nie okresla w tym zakresie warunku udzialu w postgpowaniu.

3) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie okresla w tym zakresie warunku udzialu w postgpowaniu.

4) Zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy okresla warunek w tym zakresie dotyczacym doswiadczenia Wykonawcy.
Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich
trzech lat liczonych wstecz od dnia, w ktorym uptywa termin sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia
dzialalnos$ci jest krotszy — w tym okresie), wykonat (a w przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub
ciggtych rowniez wykonuje) nalezycie co najmniej 2 ustugi o wartosci nie mniejszej niz 40 000,00 zt
brutto kazda, ktorej przedmiotem byta ustuga drukowania ulotek i materiatéw promocyjnych.



W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia warunek moze by¢
spetniony lgcznie co do ilosci ustug przez wszystkich Wykonawcow lub przez co najmniej jednego
z Wykonawcow.

Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia moga warunek okreslony powyzej w ust. 1
pkt 4 spei¢ tacznie, z zastrzezeniem, ze moga polega¢ na zdolnos$ciach tych z wykonawcow, ktorzy
wykonajg ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sa wymagane.
Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu moze polega¢ na
zdolnos$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw
udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw prawnych
na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp.
Wykonawca, ktory bedzie polega¢ na zdolnosciach Iub sytuacji podmiotéw udostgpniajacych zasoby,
zobowigzany jest ztozy¢ wraz z oferta zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zamoéwienia lub inny podmiotowy srodek
dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujac zamowienie, bgdzie dysponowal niezbgdnymi
zasobami tych podmiotow.
Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktorym mowa w ust. 4, powinno potwierdzaé, ze
stosunek taczacy Wykonawce z podmiotami udostepniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do
tych zasobow oraz okres§la w szczegolnosci powinno potwierdzac:
1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;
2) sposéb i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu
udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;
3) czyiw jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktorego Wykonawca polega
W odniesieniu do warunkow udzialu w postepowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji
zawodowych lub do$wiadczenia, zrealizuje ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

§15
Informacja o podmiotowych srodkach dowodowych

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia przez Wykonawcow podmiotowych srodkow dowodowych.

Kwalifikacja podmiotowa Wykonawcy odbedzie na podstawie ztozonego przez niego wraz z ofertg
o$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spetnieniu warunkow udzialu w postepowaniu, w zakresie
wskazanym przez Zamawiajacego w § 14 ust. 1 pkt 4, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp,
wedlug wzoru przedstawionego w zataczniku nr 4 do SWZ.

W przypadku, gdy ofert¢ sktadaja Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia,
oswiadczenie o ktérym mowa w ust. 2, zgodnie z at. 125 ust 4 ustawy Pzp, sktada kazdy z wykonawcow.
Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spelnianie warunkow udziatu
W postepowaniu W zakresie, w jakim kazdy z nich wykazuje spelienie warunkéw udziatu
W postgpowaniu.

W przypadku, gdy Wykonawca polega na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych podmiotu
udostepniajacego zasoby, przedstawia, zgodnie z art. 125 ust. 5 ustawy Pzp, takze o§wiadczenie podmiotu
udostepniajacego zasoby potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio
spetnianie warunkéw udzialu w postegpowaniu w zakresie, w jakim wykonawca powotuje si¢ na jego
zasoby.

§ 16
Sposéb obliczenia ceny

Cene oferty nalezy obliczy¢ wedlug kalkulacji wtasnej, zgodnie 2z formularzem cenowym
przedstawionymi w pkt 5 Zatacznika nr 2 do SWZ.

Przez ceng nalezy rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 7 pkt 1 ustawy Pzp.
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2.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Cena oferty musi obejmowaé wszystkie koszty, jakie moga powsta¢ w trakcie realizacji zamowienia
(m. in. koszty dojazdu, inne opfaty, podatki itp.) oraz bedzie uwzgledniata takze ewentualne opusty
i rabaty zastosowane przez Wykonawcg.
Jezeli ztozono ofertg, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego
zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106, ze zm.),
dla celow zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie
ceny kwote podatku od towarow i ustug, ktorg miatby obowiazek rozliczyc.
W ofercie, o ktorej mowa w ust. 6, Wykonawca ma obowigzek:
1) poinformowania zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania
U zamawiajacego obowigzku podatkowego;
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie beda prowadzity do
powstania obowigzku podatkowego;
3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowiazkiem podatkowym zamawiajacego, bez kwoty
podatku;
4) wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktora zgodnie z wiedza wykonawcy, bgdzie miata
zastosowanie.

§17
Podwykonawstwo
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia podwykonawcy (podwykonawcom).
Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan
dotyczacych zamowienia.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie (pkt 1.7 formularza oferty) czesci zamowienia,
ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom (nalezy poda¢ zakres zamowienia) oraz
podania nazwy ewentualnych podwykonawcow (o ile sa juz znane).

W przypadku, gdy zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy bedzie dotyczy¢ podmiotu, na ktérego
zasoby Wykonawca powotywatl si¢ w celu wykazania spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu,
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ Zamawiajagcemu, ze proponowany inny podwykonawca lub
Wykonawca samodzielnie spetnia te warunki w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktorego
zasoby Wykonawca powolywat si¢ w trakcie postgpowania o udzielenie zamowienia.

§18
Opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowat si¢ bedzie nastepujacymi kryteriami 1 ich wagami:

Lp. Kryterium Waga
1. | Cena (C) 60%
2. | Termin realizacji (T) 40%
Razem 100%
Sposob oceny Ofert:

1) W kryterium Cena, maksymalng liczb¢ punktow — 60 punktow otrzyma Wykonawca, ktory
zaproponuje najnizszg Ceng brutto oferty, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymajg odpowiednio
mniejsza liczbe punktow, zgodnie z ponizszym wzorem:

Cmin
C= oo x 100x 60%
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Cob

gdzie: C — liczba punktoéw przyznanych Wykonawcy w kryterium Cena brutto oferty
Chin — najnizsza zaoferowana Cena brutto oferty
Cob — Cena brutto oferty zaoferowana w badanej ofercie

Liczba punktéw do uzyskania w tym kryterium wynosi maksymalnie 60 pkt.

2) W kryterium Termin realizacji (T) ocenie bedzie podlegaé bedzie liczba godzin, w ktorej
Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ przedmiot zaméwienia wskazana przez Wykonawce W poz.
17, 23, 24, 28 Tabeli Opisu przedmiotu zamoéwienia — Formularza cenowego (zatacznik nr 2 do SWZ).
Zamawiajacy bedzie przyznawat podpunkty za skrocenie terminu realizacji zamowienia w kazdej
z czterech wyzej wymienionych pozycji w stosunku do wskazanej przez Zamawiajacego maksymalnej
liczby 48 godzin, w nastepujacy sposob:

a) Pozycja 17:
— skrécenie o 24 godziny — 10 ppkt,
— skrocenie 0 12 godzin -5 ppkt,
— skrocenie 0 0 godzin ~ — 0 ppkt,
b) Pozycja 23:
— -skrocenie 0 24 godziny — 10 ppkt,
— -skrocenie o0 12 godzin  — 5 ppkt,
— -skrocenie 0 0 godzin ~ — 0 ppkt,
c) Pozycja 24:
— -skrdcenie o0 24 godziny — 10 ppkt,
— -skrocenie o 12 godzin  — 5 ppkt,
— -skrocenie 0 0 godzin ~ — 0 ppkt,
d) Pozycja 28:
— -skrdcenie o 24 godziny — 10 ppkt,
— -skrocenie 0 12 godzin  —5 ppkt,
— -skrocenie 0 0 godzin ~ — 0 ppkt.
Oferta z najwigkszg liczbg przyznanych podpunktow otrzyma 40 pkt pozostate proporcjonalnie mniej,
zgodnie z ponizszym wzorem:

Tob
T = -mmmmmmmmmmeee x 100 x40%
T max
gdzie:
T — liczba punktow przyznanych Wykonawcy w kryterium ,,Termin realizacji”

T ob — liczba podpunktéw przyznana ofercie badane;.
T max — najwigksza liczba podpunktoéw sposrod wszystkich badanych ofert.

Liczba punktow do uzyskania w tym kryterium wynosi maksymalnie 40.

W przypadku, gdy Wykonawca w poz. 1, 14, 19 i 24 Tabeli Opisu przedmiotu zaméwienia — Formularza
cenowego hie zaznaczy zadnej opcji, Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca oferuje wykonanie przedmiotu
zamowienia wskazanego w w/w pozycjach w maksymalnej liczbie 48 godzin.

Oferta Wykonawcy, ktory zaoferuje termin realizacji zamowienia w poz. 1, 14, 19 i 24 Tabeli Opisu
przedmiotu zamoéwienia — Formularza cenowego dhuzszy niz 48 godzin zostanie odrzucona.
3. Koncowa ocena badanej oferty K:
K=C+T

4. W trakcie dokonywania obliczen Zamawiajacy zaokragli kazdy z wynikow do dwoch miejsc po
przecinku.

5. Maksymalna ilo§¢ punktdéw, jakg Wykonawca moze uzyska¢ w wyniku oceny wedtug w/w kryteriow
wynosi 100 pkt.

6. Oferta, ktora otrzyma najwyzszg liczbe punktow zostanie przedstawiona jako oferta najkorzystniejsza.
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§ 19

Informacje o formalnos$ciach, jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego

Po wyborze najkorzystniejszej oferty, a przed zawarciem umowy, Zamawiajacy wezwie Wykonawce,
ktorego oferta zostata wybrana do dopetnienia nastepujacych formalnosci:

1) osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé¢ ze sobg dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie wynika
z dokumentow zataczonych do oferty;

2) jezeli wybrana zostanie oferta Wykonawcow wystepujacych wspdlnie, bedg oni zobowigzani, przed
zawarciem umowy w sprawie udzielenia zamowienia, do przedstawienia umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcow.

Niezlozenie dokumentdéw, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1) - 2), przez Wykonawce, ktdrego oferta zostata
wybrana, w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie przed podpisaniem umowy, Zamawiajacy
potraktuje jako uchylanie si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. W takim
przypadku, zgodnie z art. 263 uPzp, Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert
sposrod ofert pozostalych w postepowaniu Wykonawcow oraz wybraé najkorzystniejszg oferte albo
uniewazni¢ postepowanie.

§ 20
Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu danego zamowienia oraz poniost lub moze ponie$¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow Ustawy.
Odwotanie przystuguje wylgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynnosci Zamawiajacego,
podjetej w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej Zamawiajacy jest
zobowigzany na podstawie ustawy Pzp.
Odwolanie powinno wskazywac czynnosci lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajacego, ktorej zarzuca si¢
niezgodno$¢ z przepisami ustawy Pzp. zawiera¢ zwigzle przedstawienie zarzutow, okresla¢ zadanie oraz
wskazywa¢ okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajagce wniesienie odwotania.
Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej (ul. Postgpu 17a, 02-6676 Warszawa)
zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2010 r. w sprawie postgpowania
przy rozpoznawaniu odwotan przez Krajowa Izb¢ Odwotawcza (Dz. U. z 2020 r. poz. 2453)
Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwolawczego przystuguje skarga do Sadu
Okregowego w Warszawie — sgdu zamoéwien publicznych za posrednictwem Prezesa Izby.
W postepowaniu toczgcym si¢ wskutek wniesienia skargi stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia
17 listopada 1064 r. — Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy Dziatu IX Ustawy Pzp
nie stanowig inaczej.
Zamawiajacy informuje, iz szczegdtowe uregulowanie srodkéw ochrony prawnej zawarte jest w Dziale
IX Ustawy Pzp.
Zrédto, gdzie mozna uzyskaé informacje na temat sktadania odwotan:
Urzad Zamoéwien Publicznych Departament Odwotan

ul. Postepu 17a, 02-676 Warszawa, Polska

E-mail: odwolania@uzp.gov.pl, Internet: www.uzp.gov.pl

Tel. + 48 22 458 78 01

Faks + 4822 458 78 00
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§21

Informacja dotyczaca ochrony danych osobowych pozyskanych przez Zamawiajacego w trakcie
postepowania 0 udzielenie zaméwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne

rozporzadzenie 0 ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127

z 23.05.2018, s. 2), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, Ze:

1) administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z prowadzeniem postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego bedzie Instytut Solidarnosci i Mestwa im. Witolda Pileckiego
Z siedziba przy ul. Foksal 17, 00-372 w Warszawie.

2) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Instytucie Solidarnosci i Mestwa im. Witolda
Pileckiego z siedzibg przy ul. Foksal 17, 00-372 w Warszawie lub poprzez e-mail
iodo@instytutpileckiego.pl.

3) Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym Z postgpowaniem 0 udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego pn.: ustuga polegajaca na wydrukowaniu ksigzki: ,,Zbrodnia pomorska
19397,

4) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda:

1) osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania W oparciu
o0 art. 18 ust. 6 oraz art. 74 — 76 ustawy Pzp.

2) Ograniczenie dostepu do danych, o ktorych mowa wyzej moze wystgpi¢ jedynie w szczegolnych
przypadkach jesli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci zgodnie z art. 18 ust. 5 pkt 1 i 2 ustawy
Pzp

5) Dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane przez okres w jakim Zamawiajacy zobowigzany
jest do przechowywania dokumentacji zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt
obowigzujacym W Instytucie Solidarnosci i Mgstwa im. Witolda Pileckiego.

6) W zwiazku z jawno$cig postepowania 0 udzielenie zamowienia publicznego dane mogag byé
przekazane do panstw spoza EOG z zastrzezeniem, 0 Ktorym mowa w punkcie 4 pkt. 2

7) Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym
w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu 0 udzielenie zamowienia
publicznego; konsekwencje niepodania okre$lonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

8) W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

9) W odniesieniu do danych osobowych w zwiazku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego Wykonawcy przystuguja nastepujace uprawnienie:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich
kopii;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia swoich danych osobowych;

3) na podstawie art. 18 prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

4) na podstawie art. 77 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych;.

10. Uprawnienia nieprzystugujace Wykonawcy, zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych
w odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem 0 udzielenie
zamowienia publicznego :

1) wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,
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3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Ponadto Zamawiajgcy informuje, ze Wykonawca ubiegajac sie 0 udzielenie zaméwienia publicznego jest
zobowigzany do wypelnienia wszystkich obowigzkow formalno-prawnych zwigzanych z udziatem
W postepowaniu. Do obowigzkow tych naleza m.in. obowiagzki wynikajace z RODO, w szczegolnosci
obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem 0so6b fizycznych, ktorych dane
osobowe dotycza i od ktorych dane te wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakze obowigzek
informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba
fizyczna, ktorej dane dotycza, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4). Ponadto wykonawca
bedzie musial wypetnié obowiagzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem 0sob fizycznych,
ktorych dane przekazuje zamawiajagcemu i ktorych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie
co najmniej jedno z wiaczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO. Oswiadczenie Wykonawcy w tej
sprawie zawarte jest w Formularzu Oferty.

Ograniczenia stosowania RODO:

1) na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy Pzp skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe dotycza,
z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia, o ktorym mowa w art. 16 RODO i w powyzej
w ust. 9 pkt 1 lit b), nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania 0 udzielenie zaméwienia ani
zmiang postanowien Umowy w sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawa.

2) na podstawie art. 19 ust. 3 ustawy Pzp w postepowaniu 0 udzielenie zamowienia zgloszenie zadania
ograniczenia przetwarzania, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO i w powyzej w ust. 1 pkt 9 lit. c),
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia tego postepowania.

Wykaz zalacznikéw do SWZ

Nr 1
Nr 2
Nr 3
Nr 4

Formularz ofertowy,
Opis przedmiotu zaméwienia,
Wzoér umowy,

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu.
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Zalacznik nr 1 do SWZ
FORMULARZ OFERTOWY

Ustuga drukowania ulotek i materialow promocyjnych dla potrzeb Instytutu Solidarnosci i
Mestwa im. Witolda Pileckiego”

Znak sprawy: ZP.26.19.2021.1

OFERTA z dnia
I. INFORMACJE O WYKONAWCY

1. Niniejsza oferta zostaje zlozona przez:

nazwa Wykonawcy, NIP, REGON

adres Wykonawcy (siedziba, wojewddztwo), numer telefonu, adres e-mail, adres skrzynki ePUAP
w przypadku oferty wspoélnej (Konsorcjum)**:

Pelnomocnik Konsorcjum:

nazwa Wykonawcy, NIP, REGON

adres Wykonawcy (siedziba, wojewddztwo), numer telefonu, adres e-mail adres skrzynki ePUAP

Uczestnicy Konsorcjum:

nazwa Wykonawcy, NIP, REGON

adres Wykonawcy (siedziba, wojewddztwo), numer telefonu, adres e-mail adres skrzynki ePUAP

nazwa Wykonawcy, NIP, REGON

adres Wykonawcy (siedziba, wojewddztwo), numer telefonu, e-mail

(nalezy poda¢ nazwy i adresy wszystkich Wykonawcow wskazujac rowniez Pelnomocnika)

2. Wszelka korespondencje w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowaé na adres:

nazwa

adres, numer telefonu, adres e-mail adres skrzynki ePUAP
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PRZEDMIOT OFERTY
Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia pn.: Usluga drukowania ulotek i materialow
promocyjnych dla potrzeb Instytutu Solidarnosci i Mestwa im. Witolda Pileckiego” za ceng
catkowity: ztotych brutto, (stownie brutto:

ztotych) zgodnie z Opisem przedmiotu zamdwienia — Formularzem cenowym stanowigcym zalacznik nr
2 do SWZ.

Oswiadczamy, ze zobowigzujemy si¢ do wykonania przedmiotu zamdéwienia w terminie okreslonym
w § 5 pkt 1 SWZ.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ ze Specyfikacja Warunkéow Zamowienia (wraz z zalgcznikami
stanowigcymi jej integralng cze$€) oraz wyjasnieniami i zmianami SWZ przekazanymi przez
Zamawiajacego 1 uznajemy si¢ za zwiazanych okre$§lonymi w niej postanowieniami i zasadami
postepowania.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ ze wzorem umowy stanowigcym Zatacznik nr 3 do SWZ

I zobowigzujemy si¢ w przypadku wybrania naszej oferty jako najkorzystniejszej:

1) Zawrze¢ umowe na realizacj¢ przedmiotu zaméwienia, na warunkach okreslonych w SWZ i we
Wz0rze umowy, W terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

2) Wykona¢ przedmiot zaméwienia zgodnie z postanowieniami SWZ.

Oswiadczamy, ze powierzymy do wykonania podwykonawcom nastgpujace czgsci zamoéwienia*:

Lp. Nr Czesci OKkreSlenie czesci zamoéwienia Nazwa podwykonawcy
w ramach

Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta na czas wskazany w § 9 pkt 1 Specyfikacji Warunkéw
Zamowienia.

Oswiadczamy, ze nastgpujace informacje zawarte w naszej ofercie stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa:

Uzasadnienie zastrzezenia ww. informacji jako tajemnicy przedsigbiorstwa zostalo zalgczone do oferty.

Oswiadczamy, ze wypehilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec
0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢
0 udzielenie zamdéwienia publicznego w niniejszym post¢gpowaniu.

W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi
wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawca nie sktada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

Kategoria przedsigbiorstwa Wykonawcy:

Rodzaj wykonawcy (zaznaczy¢ wlasciwy rodzaj sposrod nizej wskazanych):
[0 mikroprzedsigbiorstwo,
[1  mate przedsigbiorstwo,
[ s$rednie przedsigbiorstwo,
[0 jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza
[0 osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej
Tl inny rodzaj

Informacja wymagana wylgcznie do celow statystycznych

Definicje (Dz.Urz. UE. L. 124 z 20. 05.2003 str. 36)
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1)

Mikroprzedsigbiorstwo — t0 przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 0séb i ktorego roczny obrot lub
roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR.

2) male przedsigbiorstwo — przedsigbiorstwo zatrudniajgce mniej niz 50 0séb i ktérego roczny obrot lub roczna
suma bilansowa nie przekracza 10 min EUR
3) Srednie przedsigbiorstwa — to przedsigbiorstwa, ktore nie sq mikroprzedsigbiorstwami ani maltymi
przedsiebiorstwami i ktore zatrudniajq mniej niz 250 osob i ktorych roczny obrot nie przekracza 50 min.
EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 min. EUR
10. Oferta zostata ztozonana __ zapisanych stronach, kolejno ponumerowanych odnr __ do

11. Do oferty zatagczone sg nast¢pujace dokumenty:

1.

2
3
4.
5
6

niepotrzebne skresli¢ lub zaznaczy¢ wlasciwe
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Zalacznik nr 4 do SWZ

Wykonawca*/Podmiot udostepniajacy zasoby*/Podwykonawca*

(petna nazwa/firma, adres)

OSWIADCZENIE
O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU ORAZ
SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na ustuge pod nazwa:

Usluga drukowania ulotek i materialow promocyjnych dla potrzeb Instytutu Solidarnosci i
Mestwa im. Witolda Pileckiego”

Znak sprawy: ZP.26.19.2021.1

prowadzonego przez Narodowy Instytut Fryderyka Chopina w trybie podstawowym bez negocjacji
o$wiadczam, co nastepuje:

I Oswiadczenie dotyczace podstaw wykluczenia

1. * Nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp

2. * Zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania okreslone w art.  ustawy
Pzp (podac majqcqg zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych w art. 108 ust. 1 ust. 1 pkt
1,2,5 ustawy Pzp). Jednoczesnie o$wiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscia, na podstawie art. 110
ust. 2 ustawy Pzp podjatem nastepujace srodki naprawcze:

IT Oswiadczenie dotyczac warunkéw udzialu w postepowaniu

1. Spelniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajacego w:
(wskazac dokument i wltasciwg jednostke redakcyjng dokumentu, w ktorej okreslono warunki udziatu

W postepowaniu, NP. § 14 ust. 1 pkt 4) SWZ).
2. W celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, okreslonych przez Zamawiajacego

w (wskaza¢ dokument i wiasciwg jednostke redakcyjng

dokumentu, w ktorej okreslono warunki udzialu w postgpowaniu), polegam na zasobach
nastepujacego/ych podmiotu/6w udostepniajacego/ych zasoby:

L.p. Nazwa podmiotu

i Zakres polegania zasobach podmiotu
(nazwalfirma, adres)

W odniesieniu do wskazanych w tabeli podmiotéw udostepniajgcych zasoby przedstawiam o$wiadczenia
tych podmiotéw potwierdzajgce brak podstaw ich wykluczenia oraz odpowiednio spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu w zakresie w jakim powotuje sie na ich zasoby.

* niepotrzebne skresli¢ lub zaznaczyé wilasciwe
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Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne 1 zgodne z prawda
oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy

przedstawianiu informacji.

Wyjasnienia:

A. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach technicznych Ilub zawodowych podmiotow
udostegpniajgcych zasoby, w pkt 11.1 wskazuje tylko te warunki udziatu, ktore sam spetnia, a w pkt 1.2 podaje w
tabeli odpowiednie informacje o spetnianiu pozostalych warunkoéw udzialu przez podmioty udostgpniajqce
zasoby.

B. Podmiot udostepniajqcy zasoby w pkt Il.1 wskazuje te warunki udzialu, ktorych speinienie wykonawca,
polegajgc na jego zdolnosciach lub sytuacji, wykazuje w tabeli pkt II.2 swojego oswiadczenia.

C. Podmiot udostepniajgcy zasoby i podwykonawca nie wypetniajg pkt I11.2.
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